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Tealre Municipal de Farc

CONVITE

Convida-se V.Exa. a apresentar proposta para a Prestagdo de Servicos de
Producdo de Contelidos e Gestdo de Redes Sociais, sendo o procedimento
adotado o Ajuste Direto, de acordo com o disposto na alinea d) do n° 1 do artigo 200

do Cddigo dos Contratos Plblicos,

1. Identificacdo do procedimento:

a) O presente procedimento tem por objecto a Prestagédo de Servigos de Producédo
de Contelidos e Gestdo de Redes Sociais para o Teatro Municipal de Faro, SM,
melhor especificado no Caderno de Encargos.

b) De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV
adotada pelo Regulamento (CE) n° 2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) no
213/2008 de 28 de novembro de 2007, o presente procedimento tem a seguinte
classificagdo: CPV - 72315200-8 Servicos de Gest&o de Redes de Dados.

2. Entidade Adjudicante:

A entidade adjudicante é o Teatro Municipal de Faro - Servicos Municipalizados,
pessoa coletiva n® 600 086 305, com sede na Horta das Figuras EN 125, 8005-518
Faro, Telefone: 289 888 100, Fax: 289 888 120, e com o e-mail:

geral@teatrodasfiguras.pt, sitio institucional: www.teatrodasfiguras.pt.

3. Decisdo de contratar:
A decisdo de contratar foi deliberada pelo Conselho de Administragdo em 30/06/2021

pela proposta 58/2021.

4. Prazo para Apresentacdo das Propostas:
A proposta devera ser apresentada até as 23:59:59 horas do 5© (quinto) dia a contar

da data da publicitacdo do convite.

5. Preco Base:
O prego base € de 8.00€ (oito euros) por hora, acrescidos de IVA 3 taxa legal em

vigor, para uma quantidade méxima de 900 horas, o que perfaz um total 7.200,00¢€
(sete mil e duzentos euros), acrescido de IVA & taxa legal em vigor, preco maximo
que o TMF se dispbe a pagar pela Prestacdo de Servigos de Produgdo de Contelidos e
Gestéo de Redes Sociais.

6. Critérios de Adjudicacéo:

A adjudicagéo é feita sequndo o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
na modalidade qualidade-preco.

7. Erros e Omissdes:
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a) Os esclarecimentos necessérios & boa compreensdo e interpretacdo das pegas do

procedimento, sdo da competéncia dos servicos do Teatro Municipal de Faro,
devendo os interessados enviar os seus pedidos de esclarecimentos, através de
plataforma eletrénica mencionada no ponto 9., durante o primeiro terco do prazo
fixado para a apresentacdo das propostas.

b) Os esclarecimentos e retificagbes fazem parte integrante das pecas do
procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de

divergéncia.

8. Documentos da Proposta:

a) A proposta deverd ser redigida em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, deve ser
acompanhada de tradugdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o
concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os
respetivos originais.

b) A proposta é composta por;

i) Declaragdo de aceitacdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o anexo I do CCP e assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;

¢) Os documentos indicados na alinea a) deverdo ser submetidos em formato digital;

d) Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em

lingua portuguesa.

9. Modo de apresentacio das propostas:

O presente procedimento serd integralmente disponibilizado na plataforma eletrénica
de contratagdo publica: www.acingov.pt, devendo relativamente aos documentos e
assinaturas eletrénicas, ser verificado o disposto no Artigo 190,

10. Propostas Variantes:

N&o € admissivel a apresentacio de propostas variantes.

11.Prazo de Manuteng&o das Propostas:

O concorrente fica obrigado a manter a respetiva proposta por um prazo minimo de
66 dias contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagdo das
propostas, prorrogando-se automaticamente por iguais periodos de tempo, salvo se o

concorrente manifestar vontade contréria na sua proposta.
12.Exclusédo de Propostas:
Para além do previsto no CCP e demais legislagdo em vigor, sio excluidas as

propostas:
a) Que ndo cumpram o prazo estabelecido no ponto 4 do presente convite:
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b) Que ndo sejam acompanhadas dos documentos e mengdes referidas no ponto 8 do
presente convite;

¢) Que ndo observe as formalidades do modo de apresentacdo das propostas em
geral, e especifico com o disposto no ponto 10.

d) Que sejam constituidas por documentos falsos ou nos quais os candidatos prestem
culposamente falsas declaracges;

13.Documentos de Habilitacio:

a) No prazo de 5 dias (Gteis a contar da notificacdo da decisdo de adjudicagdo devera o
adjudicatario remeter os seguintes documentos de habilitac&o:

i) Declaragdo emitida conforme modelo constante no anexo II do CCP;

i) Documentos comprovativos de gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas d), e) e i) do artigo 55° do CCP, indicados no artigo 83°A do mesmo
diploma.

b) O adjudicatério deve apresentar reproducdo dos documentos identificados no
ndmero anterior.

¢) Quando os documentos indicados na alinea a) se encontrem disponiveis na
Internet, em substituicdo da sua reprodugdc pode ser indicado o endereco do sitio
eletrénico onde podem ser consultados, bem como a informacdo necessdria a essa
consulta, desde que os referidos sitio e documentos deles constantes estejam
redigidos em lingua portuguesa.

d) Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

e) A entidade adjudicante pode exigir ao adjudicatério, em prazo que fixar para o
efeito, a apresentacio dos originais de gquaisquer documentos cuja reproducdo
tenha sido apresentada nos termos do disposto na alinea b).

f) A adjudicagdo caduca nos termos do disposto no artigo 86° do CCP.

g) Nos casos referidos no nimero anterior, serd concedido um prazo de 5 dias apos

notificac@o para a supress&o das irregularidades detetadas.

14.Contrato:
O contrato serd reduzido a escrito, salvo nos casos de inexigibilidade e dispensa

previstos no artigo 95° do CCP.

15.Disposicoes Gerais:

a) Em caso de divergéncia, entre o convite ou o caderno de €ncargos, prevalece sobre
quaisquer indicagbes, o constante no caderno de encargos.

b) As normas do caderno de encargos prevalecem sobre quaisquer indicagbes

constantes do convite com elas desconformes.
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COMUNICAGAO INTERNA

DE: Elsa Cavaco — Dep. Marketing e Relagdes Publicas

PARA: Exmo. Senhor Gil Silva - Diretor-delegado

DATA: 23 de junho de 2021
REF.?: 188/2020 SM

ASSUNTO: AUTORIZAGAO ABERTURA DE PROCEDIMENTO PARA AQUISICAO DE
SERVICOS DE PRODUGAO DE CONTEUDOS E GESTAO DE REDES SOCIAIS

Exmo. Senhor,

O Teatro Municipal de Faro, Servigos Municipalizados (TMF), no a4mbito da sua programagéo regular
necessita contratar servicos de produgio de contetidos e apoio a gestéo das redes sociais do Teatro das

Figuras, a prestar no decorrer dos meses de junho a dezembro de 2021, pelo facto de:

= N&o existr no quadro de pessoal do TMF, um colaborador Que possa desempenhar

exclusivamente essas funcdes;
* O TMF teruma programagao intensa e regular, situag@o que se mantém em 2021 :

= O TMF valorizar a experiéncia anterior no desempenho de fungdes semelhantes em instituigoes

culturais;

= Ser intengdo do TMF dar continuidade & sua estratégia de comunicagio e ao posicionamento
que definiu para a sua presenca nas redes sociais, nomeadamente ao nivel de contetido e estilo

de comunicagao.
Neste sentido, propde-se a autorizacdo para:

1. Permitir a contratagdo e autorizar a despesa para a aquisicdio do servico de produgdo de

conteudos e gestdo de redes sociais, para 2021;

2. Aprovar o prego base de 7.200,00€ (sete mil e duzentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, o qual foi calculado considerando um valor hora de 8,00€ (oito euros) e 900 (novecentas)
horas, tendo por base os custos médios unitérios de prestagbes do mesmo tipo adjudicados em
anteriores procedimentos promovidos pelo Teatro Municipal de Faro e, ainda, o nimero de horas

que se prevéem necessarias, de acordo a sua programagao regular;

3. Escolher o procedimento de ajuste direto, ao abrigo do disposto na alinea d), do n.° 1, do artigo
20° do Cédigo dos Contratos Publicos:

4. Convidar a seguinte entidade a apresentar proposta:
a. Miguel Angelo Garcia Grilo Fernandes
NIF: 227352262
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5. Aprovar as pegas do procedimento que se anexam: convite & apresentagdo de propostas,

cademo de encargos e respetivos anexos;

6. Designar Elsa Cristina Pintassilgo Cavaco, Coordenadora do servigo de Marketing e Relagdes
Publicas, para a condugdo do procedimento em causa e, bem assim, como Gestor do Contrato,

nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 290.°-A, n.° 1 e 3, do Codigo dos Contratos
Publicos.

Anexos: Propostas de minutas de Convite & apresentagdo de propostas, Cademo de Encargos e
respetivos Anexos.

A consideragéo superior.
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